SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
KIiSISEL VERILERI KORUMA KOMISYONU
CALISMA USUL VE ESASLARINA iLiSKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Siileyman Demirel Universitesi Kisisel Verilerin
Islenmesi ve Korunmas1 Politikasi’na ve Kisisel Veri Saklama ve Iimha Politikasi’na uygun
olarak, KVKK ve Yonetmelik kapsaminda Universite’de kisisel veri saklama ve imha
stireclerinin yiirlitiilmesi, gerekli tedbirlerin alinmasi ve Politikalar geregince uygulanacak
prosediirlerin yerine getirilmesi amaciyla, Veri Sorumlusu olan Universite’de kurulacak Kisisel
Verileri Koruma Komisyonu’nun kurulus, goérev, yetki ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimleri
uyarinca; Siilleyman Demirel Universitesi Rektorliigii ve bagl tiim birimlerin gérev, yetki ve
sorumluluklart ile ¢calisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge; 7 Nisan 2016 tarihli 29677 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu, 28 Ekim 2017 tarihli 30224 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan
rizayl,

b) Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale
getirilmesini,

€) Aydmnlatma Yikimliligi: KVKK’nin 10 uncu maddesine gore; kisisel verilerin elde
edilmesi sirasinda veri sorumlular1 veya yetkilendirdigi kisilerce, ilgili kisilere yapilacak
bilgilendirmeyi,

¢) Birim: Universiteye bagl tiim akademik ve idari birimleri,

d) Denetim Gérevlileri: Universite Kisisel Verileri Koruma Komisyonu tarafindan
gorevlendirilen kisileri,

e) Ilgili Kisi: Kisisel verileri Universite tarafindan veya Universite adina kisisel verileri
islenen (toplanan / islenen / saklanan) gercek kisiyi,



f)
9)

-

g)

h)
)
i)
)
K)

Kisisel Veri Sahibi: Kisisel verisi Universite tarafindan islenen gercek kisiyi,

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi,
Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siiflandirilmasi ya da kullanilmasiin engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen
her tiirli islemi,

Komisyon: Universitenin Kisisel Verileri Koruma Komisyonunu,

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

KVKK: Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya
diger inanglar, kilik kiyafet, dernek vakif ya da sendika iiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verileri,
Politikalar: Siileyman Demirel Universitesi Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi
Politikas1 ve Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasini,

m) Rektdr Yardimeist: Universite Rektor Yardimeisini,

n)
0)
0)
p)
r)
5)

$)

f)

Senato: Universite Senatosunu,
Sicil: Veri Sorumlular: Sicilini,
Teblig: Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebligi,

Universite Rektorii: Stileyman Demirel Universitesi Rektoriini,
Universite: Stileyman Demirel Universitesini,

Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adma kisisel veri isleyen
gergek ve tiizel kisiyi,

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit
sistemini,

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, verilerin
sistematik bir sekilde tutuldugu veri kayit sistemini yoneten kisiyi,

Ziyaretci: Universitenin sahip oldugu fiziksel yerleskelere cesitli amaglarla girmis olan
veya Universitenin internet sitelerini ziyaret eden gergek Kisileri,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyon Olusumu

Kisisel Verileri Koruma Komisyonu

Madde 5- (1) Komisyon, Universitenin KVKK diizenlemeleri kapsamindaki yiikiimliiliiklerini
yerine getirmek, Politikalarin uygulanmasini saglamak, denetlemek ve bunlarin isleyisine
yonelik 6nerilerde bulunmak {izere kurulur.



(2) Komisyon Baskani, Rektor Yardimcilar arasindan Rektor tarafindan 3 (li¢) yil siire ile
gorevlendirilir.

(3) Rektdér Yardimcisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi, Ogrenci Isleri Daire
Baskani, Bilgi Islem Daire Baskani, Idari ve Mali Isler Daire Baskam, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkani, Personel Daire Baskani, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskani,
Strateji Gelistirme Daire Baskani, Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskan1 ve Hukuk Miisaviri
Komisyon’un dogal iiyeleri kabul edilir. Komisyona; Siileyman Demirel Universitesi Ag1z ve
Dis Sagligi Hastanesi ve Siileyman Demirel Universitesi Arastirma ve Uygulama Hastanesini
temsilen birer iiye Komisyon Bagkani’nin onerisi tizerine 3 (ii¢) yil siireligine Rektor tarafindan
gorevlendirilir. Komisyonun gorev dagilimi, Komisyon Bagkani tarafindan gergeklestirilir.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Kisisel Verileri Koruma Komisyonu Gorev ve Sorumluluklar:

Madde 6- (1) Komisyon, kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve kisisel verileri
silme, yok etme ve anonim hale getirme siireglerinin isletilmesi islemleri i¢in gerekli
prosediirleri olusturmakla yiikiimlidiir. Komisyon, kisisel verilere iliskin mevzuatta bir
degisiklik meydana gelirse, yeni diizenlemelere uyum igin Universite igi faaliyetlerin yerine
getirilmesini saglar. Komisyonun gorevleri sunlardir:

a) Komisyon kisisel veri envanterini sicile bildirir ve sicildeki kisisel veriye iliskin
bilgilerin giincel tutulmasini saglar.

b) Komisyon Sicil ile yazigmalari yapar ve yazigmalari saklar.

c) Komisyon, kisisel verileri igleyen tgiincii taraflar ile yapilacak sozlesmeleri imza
edilmeden once kontrol eder, KVK Diizenlemelerine uygunlugu hususunda goriis
bildirir. Komisyonun olumsuz goriis bildirdigi s6zlesmeler gerekli degisiklikler
yapilarak yeniden Komisyon incelemesine sunulur.

¢) Komisyon, birimler tarafindan bildirilen kisisel verileri isleyen gergek ve tiizel kisileri
belirler ve yetkilendirir.

d) Komisyon, Universite icerisinde bulunan tiim kisisel verilerin korunmasina yonelik
teknik ve idari onlemleri almak, gelismeleri ve idari faaliyetleri siirekli takip etmekle ve
gerekli usul ve esaslar1 hazirlayarak Universite igerisinde duyurmakla yiikiimliidiir.

e) Komisyon, kisisel verilerin islenmesi i¢in kisinin a¢ik rizasinin alinma yollarini belirler
ve uygulatir.

f) Komisyon, kisisel veri yurtdigina aktarilacak ise agik riza da alinmamis ise; verinin
aktarilacagi yerde yeterli korumanin olmasi veya yeterli koruma olmamasi durumunda
Tiirkiye’deki ve ilgili yabanci tilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili
olarak taahhiit etmeleri ve kurulun izninin alinmas1 durumunda paylasilmasini koordine
eder.



9)

)

K)

)

Komisyon, veriyi paylagsana bu veriyi paylastigi yer ve amacini yazili ve onayli olarak
yapilmasini saglatir. ilgili Birim; ilgili kisinin acik rizasmin alinip alinmadiginin
kontrolii ve belgelendirilmesinden ilgili tim personeliyle birlikte miiteselsilen
sorumludur.

Komisyon, kisisel veri sahiplerinin bagvurularin1 degerlendirir ve bagvurulara cevap
icin Universite igerisinde koordinasyonu saglar. Kurul ile iletisim halinde olunmasi
gereken durumlarda gerekli koordinasyonu ve iletisimi saglar.

Komisyon, kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve imhas1 siireglerinin
KVKK’ya ve Politikalara uyumu yoniinde bir eksikligin veya riskin tespit edilmesi
halinde giderilmesi i¢in gerekli dnlemleri alir.

Komisyon, kisisel verilerin ilgili mevzuatlarda ngoriilen veya islendikleri amag i¢in
gerekli olan siireyi belirler veya ilgi birimlerin belirlemesini saglar.

Komisyon, Birimler ile koordineli olarak Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’in 11/2 maddesi uyarinca, alt1 ay1
geemeyecek periyotlarda islenen kisisel verileri denetleyerek silinmesi, imha edilmesi
veya anonim hale getirilmesi gereken kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesini saglar.

Komisyon, Birimler ile koordineli olarak Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve
anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan biitiin islemlerin kayit altina alinmasini saglar
ve s0z konusu kayitlarin, diger hukuki yiikiimliliikler hari¢ olmak {izere en az ii¢ yil
stireyle saklanmasini saglar.

Komisyon, Universite’nin calisanlar1 tarafindan kendisine raporlanan KVKK
diizenlemelerine ve politikalarda belirtilen usul ve esaslara aykir1 oldugunu diisiindiigii
i3, islem yahut eylemler ile ilgili ihlale yonelik eylem plani olusturur. Komisyon
mevzuat hiikiimlerini dikkate alarak ihlale iliskin ilgili kisi veya kuruma yapilacak
bildirimi hazirlar.

Komisyon, Kurulun isteyecegi bilgi ve belgeleri 15 takvim giinii i¢inde gonderir ve
gerektiginde yerinde inceleme yapilmasina imkan saglatir.

m) Komisyon, sikdayet durumunda veya herhangi bir nedenle Kurulun tebliglerini takip eder

n)

ve 30 takvim giinii icerisinde yerine getirilmesini saglar.

Komisyon, kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi ve imhasi ile hukuka aykir
erisimin &nlenmesi amaciyla Universite g¢alisanlarinin bilgilendirilmesini saglar.
Universite’de kisisel verilere erismesi gereken calisanlarin séz konusu kisisel verilere
erisimini saglamak adina gerekli prosediirler olusturulur ve bunun olusturulmasindan
sorumludur. Birimler, ilgili personel ile birlikte bu prosediirlerin uygulanmasindan
miiteselsilsen sorumludur. Ozel nitelikli kisisel verilere erisim yetkisinin verildigi smirl
calisanlara ait liste ve listenin takibi Komisyon tarafindan yapilir.

Komisyon, Birimlerle koordineli olarak Ilgili Kisinin basvurmas: halinde ilgili kisi
haklarinin yerine getirilmesini en ge¢ 30 takvim giinii i¢inde saglar.



Komisyon Uyeleri ve Birim Yoneticilerinin Gorev ve Sorumluluklar:
Madde 7- (1) Komisyon iiyelerinin ve birim yoneticilerinin gérevleri sunlardir:

a)

b)

¢)

d)

f)

9)

Komisyon Baskani: Komisyonun gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinden,
koordinasyonundan, toplanmasindan, Komisyon kararlarinin yiiriitiilmesinden,
yOnetisim ve iletisiminden sorumludur.

Genel Sekreter/Yardimcisi: Komisyon sekretaryasini yliriitiir, toplant1 kararlarim
1slak/elektronik imza ile alarak dosyalar, KVKK ile ilgili birimleri periyodik olarak
mesaj/ e-posta / duyuru ile bilgilendirir ve i¢/dis yazisma siireclerini gergeklestirir. Veri
Sorumlular1 Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) Bildirim siireclerinin saglar.

Hukuk Miisaviri/Avukat: Universite’de “659 sayili Genel Biite Kapsamindaki Kamu
Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun
Hikmiinde Kararname” de belirtilen is ve islemler kapsaminda komisyondaki
gorevlerini yerine getirir.

Bilgi Islem Daire Baskani: Universite’de “124 sayil1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslar fle
Yiiksekdgretim Kurumlarmin idari Teskilatin Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname”
de belirtilen is ve islemler kapsaminda komisyondaki gérevlerini yerine getirir.

Daire Baskanlar1 / Koordinatorler/ AUM Midiirleri / Hastane Midiirleri: Kendi
birimlerinin faaliyet alanlarina iliskin konularda KVKK diizenlemelerine uyum ve
denetimi saglamakla, tespit ettikleri aksakliklart Komisyon’a rapor halinde iletmekle
sorumludurlar. Bu baglamda, kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini saglamak icin,
gerekli idari tedbirleri kendi birimlerinde alirlar. Birim personelini 6grendikleri kisisel
verileri KVK Kanunu hiikiimlerine aykiri olarak bagkasina agiklayamayacagi ve isleme
amaci disinda kullanamayacagi ve bu yiikiimliiliiglin gorevden ayrilmalarindan sonra
da devam edecegi konusunda bilgilendirir.

Dekanlar, Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yuksekokul Miidiirleri / Sekreterleri: Kendi
boliimleriyle ilgili KVKK uyum ve denetiminden sorumludur.

Akademik Birim Temsilcileri: Temsil ettikleri akademik birimlerde KVKK
diizenlemelerine uyum ve denetimi saglamakla, tespit ettikleri aksakliklar1 ve yapilan
caligmalar1 Komisyon’a rapor halinde sunmakla sorumludurlar.

Ilgili Personel: KVKK’ya uyum saglanabilmesi i¢in Komisyon tarafindan belirlenen
olas1 teknik tedbirlerin ve duyurularin  gerektiginde bilisim sistemleri
izerinde/lizerinden alinmasini ve uygulanmasin sorumludur.

Denetim Gorevlileri: Denetim gorevlileri Komisyon’un kendi gorevleri kapsaminda
baslattig1 ve yiiriittiigii tiim stireglerin ilgili birimlerde; amir ve personel tarafindan
uygulanip uygulanmadiginin denetimi ve raporlanmasini saglar. Denetim sonuglarina
iliskin Komisyon’a bilgi verilmesi siireclerini yiirtitiir.

Birimler, Birim Amirinin ve Personelin Gorev ve Sorumluluklari:

Madde 8 - (1) Kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve kisisel verileri silme, yok
etme ve anonim hale getirme siireclerinin isletilmesi islemlerinin takibinden Birimler; Birim
amiri ile ilgili personel miiteselsilen sorumludur. Bu kapsamda Birim amiri prosediiriin



uygulanmasini saglar. Birimler; Komisyon tarafindan talep edilen her tiirlii bilgi ve belgeyi
ivedilikle yazili ve onayl olarak temin etmekle ylikiimliidiir.

a) Birimler, gerceklestirmis olduklar1 faaliyetleri sirasinda isledikleri kisisel veriler
bakimindan kisisel veri envanterini hazirlar.

b) Birimler, kisisel verilerin envanterini periyodik olarak giinceller.

c) Birimler, kisisel verileri isleyen {iglincli taraflar varsa bu taraflarla yapilacak
sozlesmeleri Komisyona iletir.

¢) Birimler, Komisyon tarafindan yapilan duyurulara uymakla yiikiimliidiir.

d) Birimler, tim kisisel veri isleme siiregleri bakimimndan Aydinlatma Yikiimliliigtiniin
yerine getirilmesini ve gerektiginde agik rizanin alinmasi, muhafazasi ve ispatindan
sorumludur.

e) Birimler kisisel verilerin korunmasina yonelik teknik ve idari Onlemleri almakla
yiikiimliidiir.

f) Birimler, KVKK ve Politikalar agisindan bir eksikligin veya riskin tespit edilmesi
halinde giderilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almakla ylikiimliidiir.

g) Birimler siirekli olarak kisisel veri isleme siireglerinin mevcut risk ve tehditlerini
belirler.

g) Birim Amirleri, birim personelinin gerektigi durumunda gizlilik taahhiitnamesi
imzalamasi veya bu kurallara uymasini saglar.

h) Birim Amirleri, calisanlarin bilgilendirilmesi ve farkindaligin arttirilmasi igin
diizenlenen egitimlere tiim birim personelinin katilimini saglar.

1) Birimler, isledikleri kisisel verileri azaltmak i¢in siirekli degerlendirme yapar.

DORDUNCU BOLUM
Komisyonun Calisma Esaslari

Madde 9- (1) Komisyon, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uyum siirecine
dahil edilmesi gereken durumlarda Komisyon Bagkani’nin belirleyecegi uygun bir tarihte
toplanir.

(2) Toplantiya katilamayacak olan tiyeler, gegerli mazeretlerini Bagkan’a bildirirler.
Toplantilarin fiziki olarak yapilmasi esas olmakla birlikte ihtiyag duyulmas: ve Baskan’in
uygun gérmesi halinde gerekli giivenlik 6nlemleri alinarak elektronik ortamda da toplanti
yapilabilir.

Madde 10- (1) Toplant1 giindemleri Komisyon Bagkani tarafindan belirlenir. Glindem ve karar
icin gerekli dokiimanlar ile Komisyon’un goriis ve Onerileri, toplant: tarihinden en az 1 giin
once Bagkan tarafindan tiyelere dagitilir.

(2) Komisyon; Baskanin gagrisi iizerine salt gogunlukla toplanir ve kararlar oy ¢oklugu ile
aliir. Oylari esitligi halinde Bagkanin kullandig1 oy yoniinde ¢ogunluk saglanmis sayilir.



BESINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlik

Madde 12- Bu Yonerge, Siileyman Demirel Universitesi Senatosu'nda kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 13- Bu Yénerge hiikiimlerini, Siileyman Demirel Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Siileyman Demirel Universitesi Senatosunun 01/08/2025 tarih ve 651/10 nolu Toplanti Kararina

istinaden yiiriirliige girmistir.




