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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1, EYS standartlar1 kapsaminda Siileyman Demirel Universitesi Daire
Baskanliklarinin  politika ve hedeflerinin belirlenmesi ve yayilimiyla ilgili siirecleri
tanimlamak, uygunlugu, yeterliligi ve etkinligini gézden gecirmek amaciyla ylriitiilecek
faaliyetler ile gorev, yetki ve sorumluluklar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Silleyman Demirel Universitesi Daire Baskanliklarinin EYS (BGYS, KYS,
HYS, ISYS, KVYS) standartlar1 kapsaminda bulunan ve sistemi dogrudan etkileyen tiim
faaliyetler ve oneriler bu prosediiriin kapsama alanindadir.

3. TANIMLAR

3.1. EYS: Entegre Yonetim sistemi ( BGYS, KYS, ISYS, HYS, KVYS)
3.2. YGG: Yonetimin Gozden Gegirmesi

3.3. KYS:Kalite Yonetim Sistemi

3.4. BGYS: Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi

3.5. ISYS: Is Siirekliligi Yonetim Sistemi

3.6. HYS: Hizmet Yonetim Sistemi

3.7. EnYS: Enerji Yonetim Sistemi

4. SORUMLULUKLAR
Bu prosediiriin yonetiminden ve uygulanmasindan Yonetim Temsilcisi sorumludur.
Prosediiriin uygulanmasina yonelik diger sorumluluklar prosediirde belirtilmistir.

5. UYGULAMA

5.1. EYS Politikasinin Belirlenmesi ve Gozden Geg¢irilmesi
Siileyman Demirel Universitesi Daire Bagkanliklar1 EYS Politikas1, kurum misyonu ve
vizyonu ile uyumlu sekilde belirlenir web sayfalarinda duyurulur. Birim Yoneticileri, kendi
birimlerindeki c¢alisanlara kalite politikasinin iletilmesini ve anlagilmasini saglar. Kalite
Politikasi, YGG toplantilarinda yeterlilik, uygunluk ve giincellik acisindan gézden gegirilir.
Degisiklik ihtiyaci tespit edilmesi durumunda revize edilir.

5.2.Yonetimin Gozden Ge¢irmesi
Siileyman Demirel Universitesi Ilgili Daire Baskanliklar1 yonetim gdzden gegirmesi, tek
asamal1 olarak kalite yOnetim birimi ve {ist yonetim tarafindan goézden gec¢irme faaliyeti
gerceklestirilir. Yonetim Gozden Gegirme faaliyetleri, yilda en az bir kez olmak fizere tarihi,
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saati, yeri ve giindemi 3 giin 6ncesinden belirlenmek sart1; i¢ tetkik denetiminden sonraki Ay
icinde gerceklestirilir. Ust Yonetimin gerekli gormesi halinde farkli araliklarda da ek YGG
yapilabilir.

5.2.1. Ust Yonetim Gézden Gecirme Faaliyeti

Siileyman Demirel Universitesi Daire Baskanliklar1 Ust Yonetimi, i¢ tetkik
faaliyetlerinin tamamlanmasinin ardindan diizenli olarak gozden gecirme faaliyeti yapar.
Gozden gecirme faaliyeti; Kalite Yonetim Birimi ve Ilgili daire baskanliklar1 katilimi ile
diizenlenen yilda en az bir defa olan toplantilar seklinde gergeklestirilir. Gerekli goriilmesi
durumunda, ilgili birim yoneticileri de toplantiya davet edilirler. G6zden gecirme toplantisinda,
geemis akademik yilda kalite yonetim sistemi kapsaminda yiiriitilen faaliyetlerin
degerlendirmesi yapilir ve bir sonraki akademik yil i¢in planlar ve iyilestirme ihtiyaglari
belirlenir. Toplant1 ile ilgili hazirliklar ve organizasyon, Kalite Yonetim Birimi tarafindan
gerceklestirilir. Birimler tarafindan gonderilen Kalite Y 6netim Birimince uygun goriilen gerekli
dokiimanlar ile toplantida goriisiilecek diger konular ile ilgili veriler Kalite Yonetim Birimi
tarafindan derlenir, raporlar hazirlanir. Toplantida goriisiilen konular, alinan kararlar Kalite
Yo6netim Birimi tarafindan kayit altina alinir.

5.2.2. Gozden Gegirme Toplant1 Icerigi

Siileyman Demirel Universitesi Daire Baskanliklar1 Entegre Yonetim sistemi yilda en
az bir kez YGG toplantisinda degerlendirilir. Yonetim Temsilcisinin Onerisiyle toplanti sayisi
artirillabilir. Herhangi bir nedenle planlandig tarihte yapilamayan Y GG toplantisi takip eden 30
giin i¢erisinde gerceklestirilir. YGG toplantisina Yonetim Temsilcisi bagkanlik eder. Yonetim
Temsilcisi herhangi bir nedenle toplantiya katilamadiginda, yerine vekalet edecek kisi
toplantiya bagkanlik eder.

YGG toplantilarinin yer ve zamani ile giindemi toplant: tarihinden en az 3 giin 6nce
katilimcilara gonderilmek iizere Yonetim Temsilcisi tarafindan hazirlanarak elektronik
ortamda Ilgili Daire Baskanliklarma gonderilir. Bu toplantilarda, Entegre Yonetim
Sistemlerinin uygunlugunun siirekliligini, bu standartlarin sartlarin1 ve belirlenmis EYS
Politikasim karsilamaktaki etkinligi, I¢ Tetkik Sonuclar, Paydas iliskileri, Diizeltici ve
Iyilestirici Faaliyetler ve Veri Analizleri durum degerlendirme raporlarina ek olarak toplantiya
katilanlarin 6nerecegi diger konular da goriisiiliir.

EYS Toplantim Konular::
a) Onceki yonetimin gdzden gecirmelerinden gelen gérevlerin durumu,

b) Entegre Yénetim Sistemini (BGYS, KVYS, KYS, BTHYS, ISYS ve KVYS)
ilgilendiren dis ve i¢ hususlardaki degisiklikler,

c) Asagidakiler deki gelismeler dahil EY'S performansina dair geri bildirim:

1) Uygunsuzluklar ve diizeltici faaliyetler,
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2) Izleme ve dlgme sonuglari,

3) Tetkik sonuglari

4) EYS hedeflerinin yerine getirilmesi,

5) Miisteri memnuniyeti ve ilgili taraflardan gelen geri bildirimler

6) Dis tedarikgi performansi

d) Politika ve hedefler de dahil olmak iizere ISYS’ de degisiklik yapilmas: ihtiyaci

e) ISYS’nin performansini ve etkinligini artirmak icin kurulusta kullanilabilecek
prosediir ve kaynaklar

f) Hizmet Yo6netimi politikasina ve bu dokiiman tarafindan gerekli goriilen diger
politikalara baglilik, bu politikalarin uygunlugu

g) Hizmet performanslari
h) Hizmetlerin sunulmasinda gorev alan diger taraflarin performanslari

i) HYS’ye ve hizmetlere etki edebilen degisiklikler

j) Kaynaklarin yeterliligi,

k) Is etki analizi ve Risk degerlendirme sonuglari
) Is siirekliligi dokiimantasyonunun degerlendirilmesinden elde edilen giktilar

m) Daha onceki herhangi bir risk degerlendirilmesinde yeterince ele alinmayan riskler
veya konular

n) Neredeyse gdzden kagan ve kesintilerden kaynaklanan dgrenilen dersler ve faaliyetler

0) Siirekli iyilestirme i¢in firsatlar.

p) KVYS yasal gereksinimleri
Enerji Yonetim Sistemi Toplanti Konulari

e Onceki ydnetim gézden gecirmelerinde ele alan faaliyetlerin durumu;
e EnYS’lere iliskin i¢ ve dis hususlar ile bunlara bagl riskler ve firsatlardaki
degisiklikler;
e Asagidaki hususlarla ilgili gidisat dahil olmak tizere, EnYS performansina
dair bilgi:
1. Uygunsuzluklar ve diizeltici faaliyetler;
2. Izleme ve 6l¢iim sonuglari;
3. Tetkik sonuglart;
4. Yasal sartlara ve diger sartlara dair uygunluk degerlendirme sonuglart;
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e Yetkinlikle ilgili olanlar dahil siirekli iyilesmeye iliskin firsatlar;
e Enerji politikasi.

e Kaynak ihtiyaglar

e Enerji Yonetim Sistemi performansiyla ilgili bilgiler

e Enerji performansi ve ilgili EnPG’ lerin gézden gegirilmesi

Yonetimin  Gézden Gegirmesi toplantist  Oncesinde Entegre Yonetim
Sistemlerine dahil olan birim sorumlular1 ve Yonetim Temsilcisi, toplantida goriisiilecek
konular i¢in gerekli hazirliklar1 yaparlar. Toplantt Tutanagi tiim katilimcilar tarafindan
imzalanir. Yonetimin gozden gegirmesi toplantilarinda alinan kararlarin uygulanmasindan
birim yoneticileri, izlenmesinden Yonetim Temsilcisi sorumludur. YGG toplantisindan en geg
30 giin sonra YGG raporu Yonetim Temsilcisi tarafindan hazirlanir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
e YGG-001 Yonetim Gozden Gegirme Toplantt Tutanagi
e FR-022 Toplant1 Tutanagi Formu

7.REVIZYON TAKIP TABLOSU

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA

00 03.08.2020 Ik yayn.
EYS ( BGYS, KYS, ISYS, HYS) kurularak dokumanlar

001 09.09.2022 tek‘ blr .st'c‘lndart ile toplanmis ve tanimlar kisminda
belirtilmistir

002 22.01.2024 Kontrol kism1 giincellenmistir.

003 22.12.2024 EYS kapsamina KVYS dahil edilmistir.

004 04.08.2025 EnYS uygulamaya dahil edilmistir.
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