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1. AMAC

Bilgilerin yedeklendigi, tasindigi, dolasima sunuldugu ortamlarin, ortamlarda tasinan
verilerin uygunsuz kisilerin kullanimina gegmemesi, tiglincii sahislara yonelik hukuki siirecleri
baslatmamasi, hassas bilgi igeren bilginin izinsiz kisilere sizmasini en aza indirmek i¢in elden
¢ikarilmasinin kurallarini ortaya koymaktir.

2. KAPSAM

Basili, yazili her tiir ortamin ama¢ maddesinde belirtilen durumlar cergevesinde elden
cikarilmasi, degistirilmesi veya doniistiirilmesidir.

3. SORUMLULUKLAR
Bu politikanin uygulanmasindan Kurumumuzdaki tim yonetici ve c¢alisanlar
sorumludur.

4. UYGULAMA
4.1. Basil1 Ortam

Arsivlenmesine gerek kalmayan, zamana bagli olarak icerigindeki bilgiye ihtiyag
duyulmayan kagit ortamindaki bilgi varliklari, kagit kirpma makinesi kullanilarak imha edilir.

4.2. Elektronik Ortam

Arsivlenmesine gerek kalmayan, zamana bagli olarak igerigindeki bilgiye ihtiyag
duyulmayan elektronik ortamdaki bilgi varliklari(CD/DVD, Flash Disk / Tasmabilir Hard Disk,
Bilgisayar Diskleri, Sunucu Diskleri ve Kartuslar vb.) birim tarafindan kurulan Hurdaya
Ayirma Komisyonunca tespit edilir.

S6z konusu elektronik ortamin igerisinde bilgi varligi kalmadigindan emin olunduktan
sonra elektronik ortam kullanilamaz hale getirilerek(diskler sert bir cisimle ¢izilerek, matkapla
delinerek veya giyotin makas ile kesilerek vb.) imha edilir.

4.3. Sanal ve Fiziksel Sunucular
Gizli bilgi igeren sanal sunucular silinmeden 6nce sanal makinaya ait disk dosyasina
sifir yazilir ve ardindan silme islemi gerceklestirilir.

5. YAPTIRIM
Bu politikaya uygun olarak caligmayan tiim personel hakkinda Disiplin Prosediirii hiikiimleri
uygulanir
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