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1. AMAC

Siileyman Demirel Universitesi biinyesindeki calisanlarin gorev degisikligine yonelik kurallar1 ortaya

koymaktir.

2. KAPSAM

Bu politika, gérev degisikligine karar verilmis ve Siileyman Demirel Universitesi’nin kisisel veri
iceren bilgi sistemlerini kullanacak tiim kullanicilar1 kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Gorev degisiklinin Bilgi Islem Birimi’ne iletilmesinden Personel Ozliik Isleri ve ilgili calisanlarin
birim amiri sorumludur.

4. UYGULAMA

e Gorev degisikligi olan calisanin, fiili olarak ise baslamadan en az bir giin 6nce ilgili birim
amiri ve Personel Ozliik Isleri Birimi tarafindan personel ad1, soyadi, eski ¢alistig1 boliimii, gorevi ve
yeni calisacag boliimii, gérevi e-posta ile Bilgi Islem Birimi’ne bildirilir. Yeni donanim ve/veya

yazilim ihtiyac1 varsa yeni bilgisayar veya program talebini Bilgi Islem Birimi’ne e-posta ile gonderir.

e Kullanicinin tiim hesap islemleri ve erisim haklar1 gozden gegirilir ve ilgili kullanicinin birim
amiri tarafindan erisimine izin verilecek yeni gorev tanimlar1 yapilir (Otomasyon yazilimlari, ag
suiriictiler1 ve paylasilan kaynaklara erigsim haklar1 vb.). Eski kullandig1 donanim ve yazilimlar kontrol
edilerek Bilgi Islem Birimi tarafindan teslim almir. Ayrica kullandig1 dosyalar birim amiri tarafindan
kontrol edilir ve teslim alinir. Onceki birimde erisime sahip oldugu alanlarin erisime kisitlanmasi

talebi, ilgili ¢alisanin eski ve/veya yeni amiri tarafindan Bilgi Islem Birimi’ne iletilir.

5. YAPTIRIM
Bu politikaya uygun olarak ¢alismayan tiim ¢alisanlar hakkinda Disiplin Prosediirii hiikiimleri
uygulanir.
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