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Domain Dis1 Windows Cihazlarda Outlook Classic Kurulumu, E-Posta
Yedekleme Ve Geri Yiikleme Kilavuzu

Kilavuzun Amaci ve Kapsami

Bu kilavuz, Active Directory domain yapisina dahil olmayan Windows isletim sistemli cihazlarda
Outlook Classic uygulamasinin dogru sekilde yapilandiriimasi, mevcut e-posta verilerinin giivenli bir
sekilde yedeklenmesi (.pst) ve ihtiya¢ halinde bu yedeklerin sisteme geri yiklenmesi slreglerinde
kullanicilara ve teknik personele adim adim rehberlik etmek amaciyla hazirlanmistir.

Mevcut Kurulumlar igin: Bilgisayarinizda halihazirda kurulu bir Outlook bulunuyor ve e-posta
islemlerinizi bu uygulama Gzerinden yiritlyorsaniz, dogrudan 10. Adim: E-Posta Yedekleme (PST
Olusturma) basligindan devam edebilirsiniz.

Sadece Yedegi Outlook’a Baglamak isteyenler igin: Bilgisayarinizda e-posta kurulumu zaten
tamamlanmissa ve yalnizca daha 6nce aldiginiz bir .pst yedek dosyasini sisteme yliklemek istiyorsaniz,
dogrudan 18. Adim: Veri Dosyasini Outlook’a Baglama basligina ilerleyebilirsiniz.

1. Adim: Outlook Classic Uygulamasinin indirilmesi

Outlook Classic uygulamasini bilgisayarmiza indirmek i¢in asagidaki baglantiy1 kullanabilirsiniz:
https://support.microsoft.com/tr-tr/outlook/install-or-reinstall-classic-outlook-on-a-windows-pc

Agilan sayfada yer alan dil secim listesinden Tiirkge secenegini belirleyin. ilgili indirme baglantisina
tiklayarak kurulum dosyasini bilgisayariniza indirin. indirilen kurulum dosyasini calistirarak yiikleme
islemini baslatin.

v B Kk Outooku Windows ki X +
€« C % supportmicrosoft.com/tr-tr/outiook/install-or-reinstall-classic-outlook-on-z-windows-pe & Googleasor Y ¥ @ H

Son indirme gegmisi 9

3 OfficeSetup.exe

sveg dil

Tam indirme gegmisi

Dil Kiltir (ll-cc) Yerel adi Baglant:

isvec dili sv-se Svenska indirme
Tay di

Dil Kiittiir (II-cc) Yerel adi Baglanti

Tay dili th-th Tna indirme
Trkee

Dil Kaitdr (ll-cc) Yerel adi Baglant

—

Tiirkge trr Tiirkge ndirme



https://support.microsoft.com/tr-tr/outlook/install-or-reinstall-classic-outlook-on-a-windows-pc
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2. Adim: Kurulum Siirecinin Takip Edilmesi

indirilen kurulum dosyasini ¢alistirdiginizda yiikleme islemi arka planda baslar. Kurulumun ilerleme
durumunu takip etmek icin ekranin sag alt késesinde (gorev cubugu/sistem tepsisi) yer alan Office
simgesini kullanabilirsiniz.

< Microsoft 365 ve Office arka planda ylkleniyor.
Durum igin buraya tiklayin.
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3. Adim: Kurulumun Tamamlanmasi

Kurulum islemi basariyla sona erdiginde ekranda "Artik hazirsiniz!" bilgilendirme penceresi agilacaktir.

B2 Microsoft

Artik hazirsiniz! ; —

Uygulama Microsoft 363 Office uygulamas bilgisayannizda
yuakld,

| Kapat |

4. Uygulamanin Cahstirilmasi

Kurulum tamamlandiktan sonra Baslat mentisii arama ¢ubuguna Outlook yazin. Arama sonuglarinda
listede goriinen Outlook (classic) secenegine tiklayarak uygulamayi ¢alistirin.
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5. Adim: Oturum A¢ma ve Hesap Esleme Baslangici

Uygulama acildiginda karsiniza gelen karsilama ekraninda Oturum agin veya hesap olusturun butonuna
tiklayarak kurumsal e-posta adresi giris adimina ilerleyin.

B8 Microsoft

Outlook uygulamasini kullanmaya
baslamak icin oturum agin.

©0e

X
~ |5, okul veya kisisel bilgilerinizi Microsoft hesabi kullanin m .

~ Word, Excel, PowerPoint ve Outlook ile olugturun ve isbirligi yapin

~ OneDrive bulut depolama ile belgeleri cihazlar arasinda kaydedin
ve paylagin

Qturum agin veya hesap olugturun Urin anahtanim var

N\

Simdilik atla

6. Adim: Kurumsal Hesap Bilgisinin Girilmesi

Giris ekraninda yer alan E-posta adresi kutucuguna kurumsal mail adresinizi yazin ve Baglan butonuna

tiklayin.

& Outlook

E-posta adresi
adsoyad@sdu.edu.tr

Geligmig secenekler ~
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7. Adim: Hesap Tiiriiniin Secilmesi (Exchange)

Gelismis kurulum seceneklerinin bulundugu ekranda Exchange ikonunu secerek hesap yapilandirma

surecine ilerleyin.

E Outlook

Geligmig kurulum

g o= | &

Microsoft 365 Outloak.com Exchange
POP IMAP Exchan“gE?_O‘.B
veya anceki

saramler

Geri dén

8. Adim: Parola Girisi ve Kimlik Dogrulama

(@)

Google

Acilan kimlik dogrulama penceresinde kurumsal e-posta parolanizi girin. Tekrar parola istemesini
onlemek icin Kimlik bilgilerimi animsa segenegini isaretleyip Tamam butonuna basin.

E Cutlook
adsoyad@sdu.edu.tr ekleniyor

Gerekli hazirhiklar yapiyoruz

Windows Gavenligi

Microsoft Outlook

adsoyad @sdu.edu.tr baglantisi yapiliyor
adsoyad @sdu.edu.tr

[] ximiik bilgilerimi animsa

Daha fazla segenek

Tamam Iptal
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9. Adim: Lisans Sozlesmesinin Onaylanmasi

Karsiniza gikan lisans onay ekraninda Kabul Et butonuna tiklayarak Office lisans s6zlesmesini onaylayin
ve kurulum siirecini tamamlayin. Artik kurumsal eposta kutunuzu Outlook uygulamasi Uzerinden

yonetebilirsiniz.

B2 Microsoft

Lisans sozlesmesini kabul e

Office'i 16 Agustos 2026 Pazar tarihine kadar kullanabilirsiniz.

din

Bu tarihten sonra Office ozelliklerinin cogu devre digi birakilacak.

Bu iiriin Office Otomatik Giincellestirmeler ile birlikte gelir

Daha fazla bilgi

Kabul et' segerek Microsoft Office Lisans Sazlesmesini kabul etmis olursunuz

Sozlesmeyi Gorintileyin

Kabul Et

10. Adim: E-Posta Yedekleme (PST Olusturma)

Outlook uygulamasinin sol Ust kdsesinde yer alan Dosya menisiine tiklayin.
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11. Adim: Iceri/Disar1 Aktar Sihirbazinin Baslatilmasi

Sol meniide yer alan A¢ ve Disari Aktar secenegine tiklayin. Acgilan paneldeki se¢cenekler arasindan
iceri/Disari Aktar butonuna basarak yedekleme ve ice aktarma sihirbazini baslatin.

8 Gelen Kutusu - orhanbalci@sdu.edutr - Outlook

© Ac

fn) Bilgi Takvim Ag

ﬂ—j‘; Farkh Kaydet

- |; ﬁ Outlook igmd};birtakvim dosyas (.ics, wves) agin.
[= Ag ve Disan Aktar |
Takvim Ag

Outlook Veri Dosyasi Ag
ﬁ Bir Qutlook veri dosyas: (.pst) agin.

Outlook Veri
Dosyasi Ag
Iﬂ] Yazdir
iceri/Disar Aktar
9 — Daosyalar ve ayarlan igeri veya digan aktann.

igeri/Digan Aktar

Diger Kullanicinin
Klasdirii

12. Adim: Disa Aktarma Eyleminin Secilmesi

Diger Kullanicinin Klasérii
E R Baska bir kullanici tarafindan paylagilaly bir klasari agin.

Agilan sihirbaz penceresinde "Gergeklestirilecek eylemi segin:" listesinden Dosyaya ver segenegini

belirleyip ileri > butonuna basin.

Igeri ve Digan Aktarma Sihirbaz

Gerceklestirilecek eylemi secin:

ar (.ics) veya vialendar dosyasi (ves) Icert aktar
OPML dosyasindan RSS Akislarini iceri aktar

Ortak Akis Listesinden RSS Akislaniniiceri aktar

RSS Akislanni OPML dosyasina aktar

VCARD dosyasi (vef) iceri aktar

Acklama

Qutlook bilgilerini baska programlarda kullamiimalari icin bir dosyaya aktar,

i

r 6ge secin

antalemek igin buraya tiklayin
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13. Adim: Dosya Tiiriiniin Secilmesi

Acilan ekranda olusturulacak dosya tiirii olarak Outlook Veri Dosyasi (.pst) segenegini belirleyin ve ileri
> butonuna basarak bir sonraki asamaya gegin.

Dosyaya Aktar

Qusturulacak dosya turi

!

r 6ge secin

untilemek icin buraya tiklayin

14. Adim: Yedeklenecek Klasorlerin ve Hesabin Secilmesi

Klasor se¢im ekraninda en Ustteki kurumsal e-posta adresinizi segin. Tim posta kutusu yapisinin
eksiksiz aktarilmasi icin Alt klasérlerle birlikte kutucugunun isaretli oldugundan emin olun ve ileri>
butonuna basarak devam edin.

Outlock Veri Dosyasin Dsan Aktar X

Icinden 6de disan aktarlacak klaséri sec:
iv G mewmes @sdu.edu.tr I P

Gelen Kutusu (140}

7 Ganderilmis Ogeler
|
foam = B _Em

EEYS
Archive
Dmarc
Office365

n | ]

H u H
e b e

W

IAIt klasarlerle birlikte I Filtre Uygula...
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15. Adim: Kayit Konumunun Belirlenmesi ve Yedeklemenin Baslatilmasi

Yedek dosyasinin bilgisayarda kaydedilecegi yeri ve dosya adini belirlemek icin Gozat... butonuna
tiklayin. Dosya konumunu secip adlandirdiktan sonra secenekler béliminden "Yinelenenleri disari
aktarilan Ogelerle degistir" varsayilan tercihini koruyun. Yedekleme islemini baslatmak igin Son
butonuna tiklayin.

Outlook Veri Dosyasini Dhisan Aktar *

Dhzan aktanlan dosyay farklh kaydet:
ChUsersitest-pci\Documents\Outlook Dosyalantbackup.pst Gozat...

Secenekler
@Yinelenenleri dizan aktanlan gelerle degistir
O‘ﬁnelenen oge olusturulmasina izin ver

D‘rinelenen adeleri disan aktarma

< Geri Son iptal

16. Adim: Yedege Parola Atama (istege Bagh)

Olusturulan .pst yedek dosyasina parola koymak isterseniz ilgili alanlari doldurun. Parola eklemek
istemiyorsaniz alanlari bos birakip Tamam butonuna tiklayarak yedek alma islemini bitirin.

Outlook Ver Dosyasi Olustur x

istede badh parola ekleyin

Parola: || |

Parolayl Dogrula: | |

|:| Bu parolay parola listesine kaydet
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17. Adim: Olusturulan Yedek Dosyasinin Kontrolii

Yedekleme islemi tamamlandiktan sonra, belirttiginiz dizinde (6rnegin Masadstl) .pst uzantili yedek
dosyanizin olustugunu dogrulayin. Bu dosya tiim e-postalarinizi, takviminizi ve kisilerinizi icerir; glivenli
bir harici diskte veya ikincil depolama alaninda muhafaza edebilirsiniz.

18. Adim: Veri Dosyasini Outlook’a Baglama

Outlook uygulamasini agin ve sol Ust kdsede yer alan Dosya mendsine tiklayin.

& o9~ £ A
ppppp 7 Neni E-posta ~ T sil ~ =1 Arsile [ Tagiv <) vantla ) Tomina vantla  —> flet [ Tagi:? —> Yoneticiye ~ £ okunmadyOk

i

Gonderilmis Ogeler
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19. Adim: Iceri/Disar1 Aktar Sihirbazinin Baslatilmasi

Sol meniide yer alan A¢ ve Disari Aktar secenegine tiklayin. Agilan paneldeki secenekler arasindan
Outlook Veri Dosyasini A¢ butonuna tiklayarak Dosya Gezginini baslatin

E Outlook VYeri Dosyas: - Outlook

® Ac

(m Bilgi | Takvim Ag
1 E ﬁ Outlook iginde bir takvim dosyasi (ics, wves) agin,
= Ag ve Digan Aktar
Takvim Ag

Outlook Veri Dosyasi Ag

9 ﬁ Bir Outlook veri dosyasi (pst) agin.

Outloak Vi<
Dosyasi Ag
@ Yazdir S —
| iceri/Disan Aktar
Enterprise Vault L ceri/Dig . \
— Dosyalan ve ayarlan igeri veya digan aktarin,

igeri/Disan Aldar

Diger Kullamanin Klasérii
~—,
[ 2 Baska bir kullanici tarafindan paylagilan bir klaséri agin.

20. Adim: Veri Dosyasin Uygulamaya Aktarilmasi

Acilan dosya gezgini penceresinde, yedek .pst dosyanizin bulundugu konuma gidin (6rnegin Masaisti).
Yiklemek istediginiz veri dosyasini (6rnegin backup.pst) secin ve sag alt kosedeki Tamam butonuna

tiklayin.
E Outlook Veri Dosyas: Ag X
« ~ 4 @M > Masaisto G Masaisti klasoriinde ara o
Diizenle v Yeni klasar =~ [@ o
£y Giris Ad Degistirme tarihi Tar Boyut
Rj Galeri ‘ backup.pst | 13.08.2026 10:01 Qutlook Veri Dosy... 928.281 KB
y aleri
8 Bilgisayanm Kisayol TKB
> @ Orhan - Kigisel
».. Dosya Gezgini Kisayol 1KB
> @ Orhan, sdu.edu. _ . .
».. BIDB Isclar 13.08.2026 08:22 Kisayol 2KB
.. BIDB Kalite Birimi Kisayol 2KB
H Masaista . BIDB Ortak Paylasim Kisayol 2KB
k Indirilenler 2. BIDB Sistern Paylagim 13.08.2026 08:22 Kisayol 2KB
= Belgeler 2. BIDB Sistern ve Ag Yonetimi Birimi Kisayol 2KB
L | Yeni klasdr 12.08.2026 16:04 Dosya klasdri
esimler
S5L_01012027 18.06.2026 10:23 Dosya klasari
) Mazikler
2026ssl 30.01.2026 14:52 Dosya klasdri
Dosya adi: | backup.pst v| Qutlook Veri Dosyas (*.pst) ~
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21. Adim: Baglanan Veri Dosyasinin Kontrol Edilmesi

Yedek dosyasi baglandiktan sonra sol paneli kontrol edin. Outlook Veri Dosyasi baglig altinda yedek
verilerinizin ayri bir arsiv klasori olarak eklendigini ve icerigine ulasilabildigini teyit edin.

Sy = [ A
E L s> 2 Ara

= Dosya Girig  Gonder/al Garanam  Yardim  Enterprise Vault

3 Yeni E-posta ~ M s ~ = arsivie [ Tasi~ Yanitla Tamini Yanrtla
<
QQ +Sik Kullanilanlar Tumi  Okunmamig Tarihile ~ T
Gelen Kutusu 153 Klasar bos
Burasi bos gorunuyor,
« Okunmarmg Posta 287
Ganderilmis Ogeler
Silinmis Ogeler
FYa9
UL ASULAR ~
Taslaklar

Silinmig Ogeler
Giden Kutusu
Gereksiz E-posta [259]
RS54 Abonelikleri
~ Arama Klasarleri
Okunmarmig Posta 287
SMS Mesajlan

~ Qutlook Veri Dosyasi

Silinmis Ogeler
Archive
Dmarc
EBYS
> Esitlerne Sorunlan
Gelen Kutusu 153
Gereksiz E-posta 259
Giden Kutusu
Ganderilmis Ogeler %
10
is Notlan
Office365




