1. Bilgisayariniza kurdugunuz Microsoft Teams uygulamasini galistiriniz. Ardindan Office365
kullanici adi ve parola bilgileriniz ile oturum aginiz.
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Microsoft Teams

is, okul veya Microsoft
hesabinizi girin.

adsoyad@sdu.edu.tr

Hentliz Teams'e kaydolmadimz ri? Daha fazla bilgi

Ucretsiz kaydolun

2. Gelen pencerede Ekipler menisiine tiklayiniz ardindan sinav olusturmak istediginiz ekibinizi
seginiz.
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3. Gelen pencerede Odevler butonuna tiklayiniz.
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4. Olustur butonuna ardindan Test secenegine tiklayiniz.
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5. Karsiniza gelen pencerede Yeni Form butonuna tiklayiniz.

Formlar

m Microsoft Forms'da olugturdugunuz testleri devinize ekleyin.
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Bir Form Segin:

6. Uygulama sizi forms.office.com adresine yonlendirecektir. Bu adreste Kullanmaya bagslayin

butonuna tiklayiniz.
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Microsoft Forms

Kolayca anket ve test olusturun

Kullanmaya baglayin
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7. Forms tekrardan Office365 kullanici adi ve parolaniz ile sisteme giris yapmanizi isteyecektir.
Bilgilerinizi girerek forms uygulamasinda oturum aginiz.

B2 Microsoft

Oturum agin

8. Oturum agma isleminden sonra karsiniza gelen pencerede Yeni Test butonuna tiklayiniz.

Yeni Form

E

Yeni Test

9. Ekrandaki Adsiz test boliimuine tiklayiniz. Burada karsiniza yapmak istediginiz sinavin adini ve
sinava dair aciklamalarinizi girebileceginiz bolim gelecektir. Ardindan + Yeni ekle tiklayiniz.

Adsiz test




10. Kutularda gordigliniiz secenekler sinav tipinizi belirtmeniz icindir. Segenek butonun test icin
Metin butonu ise yazili sinavlar igin kullanilmaktadir. Bizim 6rnegimizde Seg¢enek butonu
kullaniimistir.
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Bu slanda sinavia iigili agidsmalanm meveuttur

1. Ornek test simav sorusu 1

Cevap A B

Cevap®

- Segenek ekle

B . @) Birden gokyann @) Gereki

I -+ Yeni ekle |

Ornegimizde 2 sikli soru hazirlanmistir. + Segenek ekle butonuna tiklayarak siklar
arttirabilirsiniz. Dogru cevabi belirlemek icin siklarin sag tarafinda bulunan “v"” tik isaretine
tiklayiniz. Point kutusu hazirlamis oldugunuz sorunun puan degerini belirtmektedir. Ornekte
soru degeri 10 puandir. Yeni soru eklemek icin + Yeni ekle butonuna tiklayabilirsiniz.

11. Tiklamis oldugunuz + Yeni ekle butonu karsiniza asagidaki secenekleri getirecektir. Sinavi
tamamen test olarak yapabileceginiz gibi testinizin icerisine yazili sorulari da ekleyebilirsiniz.
Bunun icin Metin butonunu tiklayip sorunuzu hazirlamaniz yeterli olacaktir.

- Segenek Metin I} Degerlendirme Tarih N

Segenek
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8u alanda sinavia iigili agrdamalanm meveuttur.

1. Ornek test sinav sorusu 1
10 Puan)




Yazili soru igin sorunuzu hazirladiktan sonra gorseldeki + Yanit ekle butonuna tiklayiniz. Point
kutusuna soru degerini girdiginizde sinavin ka¢ puan lzerinden yapilacagina dair bilgi en Ustte

glincellenecektir.

12. Sinavinizi hazirladiktan sonra Preview butonuna tiklayarak sinavinizin 6n izlemesine
ulasabilirsiniz. Bu ekranda sinavinizin hem Bilgisayar ortaminda hem de Cep Telefonu
ortaminda nasil gorilecegini gorebilirsiniz. Bunun igin sekilde kirmizi dikdértgen igindeki
butonlara tiklamaniz yeterli olacaktir.
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Bu alanda sinavia ilgili agikdamatanm meveuttur.

3 Bilgisayar D Cep Telefonu
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Bu alanda sinavla ilgili agikdamalanm mevcuttur.

Merhaba Ad, bu formu génderdiginizde formun sahibi
adinizi ve e-posta adresinizi gérebilir.

1. Ornek test sinav sorusu 1 [
(10 Puan)

Cevap A

Cevap B

2. Ornek yazili metin sorusu 2 [}
(10 Puan)

Yanitinizi girin

Sinavinizin Cep Telefonu ortaminda bu sekilde gorulecektir. Ekrandaki € Back butonuna

tiklayarak geri doniniz.

Forms ortaminda yaptiginiz her degisiklik otomatik olarak



kaydedilmektedir. Bunun icin herhangi bir kayit etme islemi yapmaniza gerek yoktur. Forms
penceresini kapatarak Microsoft Teams uygulamasina geri dontiniiniz.

13. Microfost Teams uygulamasinda Sirasiyla Ekipler'e tiklayiniz. Ardindan tekrardan sinavi
yapmak istediginiz ekibi seciniz. Odevler butonuna tiklayiniz. Olustur butonuna ve tekrardan
Test segenegini seciniz. Bu adimlardan sonra karsiniza Forms’da olusturdugunuz sinaviniz
gelecektir. Olusturdugunuz sinavi seginiz ve ileri butonuna tiklayiniz.

Formlar

m Microsoft Forms'da olusturdugunuz testleri ddevinize ekleyin.

Ara Q

Bir Form Segin: + Yeni Form
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14. Bu ekranda karsiniza sinavla ilgili yonergelerinizi girebileceginiz, sinavi atamak istediginiz
ogrencileri secebileceginiz ayrica sinavin baslama tarihini ve saatini belirleyebileceginiz alanlar
gelecektir. ilgili alanlar doldurup Ata butonuna tikladiginizda sinav sorulari sizin belirlediginiz
Ogrencilere atanacak ve belirlediginiz tarih ve saatte 6grenciler tarafindan erisilebilir olacaktir.

15. Sinavin belirli 6grencilere atanmasi islemi icin Sunlara ata secenegini secip hangi 6grencilere
atanmasi gerektigini belirleyebilirsiniz.
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16. Sinavin belirli bir tarihe kadar cevaplandirilmasini istiyorsaniz Son tarih kismina tiklayip son
tarihi ve yaninda belirtilen Son saat kismina tiklayip tarih ve saati belirleyebilirsiniz.

& " y @- = b
Tam ekcpher Bl Genel cerverir Do Smiton Dokt St Noter 4 20
GRNEK SINIF -

ogrenci

17. Sinavin sizin belirlediginiz tarih ve saat araliginda gergeklesmesini istiyorsaniz. Kirmizi ile
gosterilen Diizenle butonuna tiklayiniz.
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. Sizde sekildeki ilgili alanlari doldurarak sinavinizin tarih ve saatini istediginiz gibi
belirleyebilirsiniz. Ornekte ilgili tarihte 1 saatlik sinav siiresi belirlenmistir ve sinav 1 saatin
sonunda kapanacaktir. Ayarlamalariniz bittikten sonra Bitti butonuna tiklayiniz.

Odev zaman gizelgesini duzenle

B cas v varmek icin zamanta

. Ata butonuna tiklayarak sinavinizi ilgili 6grencilere atayiniz.

BRNEK SINIF

Sinavinizi basariyla olusturuldu ve sectiginiz 6grencilere atandi. Hazirladiginiz sinaviniz Odevler
butonu altinda goériilecektir. ilgili sinavi secerek teslim eden égrencileri ve diger bilgileri takip
edebilirsiniz.
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