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1. AMAC
Bu Prosediiriin amaci, Siileyman Demirel Universitesinin Daire Baskanliklar1 i¢in kullanilan
ve hizmet kalitesini etkileyen 6l¢gme, test ve kontrol cihazlarinin kalibrasyonu ile ilgili esaslari
belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu Prosediir, Siileyman Demirel Universitesi Daire Baskanliklar1 biinyesinde bulunan ve
hizmet kalitesine etki eden tiim 6lgme, test ve kontrol cihazlarini kapsar.

3. TANIMLAR
3.1.Kalibrasyon: Ol¢me ve test amacryla kullanilan cihazlarin, yetkili ve akredite
bir laboratuvar tarafindan, dogrulugu bilinen bir kalibratdre gore kiyaslama
yapilarak, cihazin 6lgme ya da kontrol yeteneginin 6l¢iilmesidir.
3.2.Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesi: Kalibrasyona tabi cihazlarin ve bu
cihazlarin kalibrasyon bilgilerinin gosterildigi liste.

4. SORUMLULUKLAR
Bu Prosediiriin uygulanmasinda birim kalite sorumlusu ve birim yoneticileri sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Kalibrasyona Tabi Cihazlarin Tespiti ve Listelenmesi

Kalibrasyona tabi cihazlar “LST-023 Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesi” nde gosterilir.
Birimlere ait cihazlar Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesi formu kullanilarak hazirlanir.
Liste’nin giincelligi kalite sorumlular tarafindan takip edilir.
Yeni bir cihaz alindiginda birim kalite sorumlusu veya birim yoneticileri cihazin kalibrasyon
periyodunu tespit eder/ettirir ve birime ait Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesine ekler. Yeni
alian cihazlar kullanima baglamadan 6nce kalibre edilirler.
Olgiim sonuglar1 bilimsel veri olarak kullanilmayan cihazlarin (6grencilere cihazm kullanimim
gostermek, cithazi ve parcalarini tanitmak, deney metotlarini gostermek amaciyla kullanilan
cihazlar gibi) kalibrasyonu yapilmaz ve bu cihazlar birime ait Kalibrasyona Tabi Cihazlar
Listesine yazilmaz.

5.2 Kalibrasyon Islemine Tabi Cihazlar icin Kalibrasyon Talebi
Birim Kalite sorumlusu veya birim yoneticileri, birimlerinde kalibrasyon zamani gelen
cihazlar birime ait Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesindeki tarihlere bakarak tespit eder ve
planlamay1 cihazin kalibrasyonunun alacag siire g6z dniinde bulundurularak baslatir.
Kalibrasyonu, satis sézlesmesi veya bakim anlasmasi kapsaminda yapilacak cihazlar i¢in ilgili
sirketle iletisime gegilerek kalibrasyon islemi yaptirilir. Diger cihazlar i¢in satin alma stireci
isletilir.
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5.3.Kalibrasyon Cihazinin Paketlenme ve Nakliyesi
Kalibrasyon yapilmasi planlanan cihazin kalibrasyon firmasina gonderilmek {izere
paketlenmesi ve nakliyesi, tedarik¢i kurulus (kalibrasyon firmasi) ile yapilacak sozlesme geregi
sorumluluklar tayin edilmistir.

5.4 Kalibrasyon Sonucunun Degerlendirilmesi

Kalibrasyonu yapilan 6l¢iim cihazinin kullanicisi, kalibrasyon sertifikasi 6lglim
sonuclarint (belirsizlik ve sapma degerlerini géz Oniinde bulundurarak) olgiim cihazinin
kullanim alani ve 6l¢iim aralig1 kapsaminda degerlendirir ve sertifika iizerine veya arkasina Ad,
Soyad1 ve Imza bilgileri ile kalibrasyonu onaylar.
Olgiim sonuglarmin uygun bulunmamasi durumunda 6l¢iim cihazinm kullanim yeri degistirilir
veya tamamen kullanim dis1 kabul edilir. Birime ait “LST-023 Kalibrasyona Tabi Cihazlar
Listesi” giincellenir.

5.5.Kalibrasyon Kayitlar:

Kalibrasyonu yapilan cihazlarin kalibrasyon belgelerinin asli laboratuvar sorumlusu
tarafindan dosyalanir. Laboratuvar sorumlulari, kalibrasyon belgesindeki tarihe gore cihazin
kalibrasyon giincelligini takip ederler, kalite sorumlularina gerekli hatirlatmalar: yaparlar.
Laboratuvar Sorumlusu, kalibrasyon belgesindeki bilgilere gore Kalibrasyona Tabi Cihazlar
Listesi’ndeki bilgileri giincellerler.

5.6.Beklenmedik Durumlarda Kalibrasyonun Tekrari
Kalibrasyon ayarlarin etkileyebilecek 6l¢iide; bakim ve onarimdan gegen, diisme, carpma,
1slanma, yer degistirme vb. dis etkilere maruz kalan cihazlar, rutin kalibrasyon tarihi
beklenmeden kalibre edilir. Beklenmedik durumlarda yapilan kalibrasyonlar periyodik
kalibrasyonlar gibi islem goriir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
e LST-023 Kalibrasyona Tabi Cihaz Listesi

7.REVIZYON TAKIP TABLOSU
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