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Adi Soyadi

Kadir SUMER

Kadro Unvam

Bilisim Personeli

Gorevli  Oldugu
Birim

Siber Giivenlik Sube Md. / Sistem ve Ag Y onetimi Birimi

Vekalet Siir. Is¢. Hakan ORCAN / Ogr. Gor. Gozde BICEN
Egitim Diizeyi En az yiiksek lisans mezunu olmak

1. Siber Giivenlik Sube miidiirliiglinden sorumludur.

2. Sistem ve Ag Yonetimi birim sorumlusudur.

3. Universite kablolu ve kablosuz ag ve bu ag1 olusturan tiim cihazlarin
montaji, demontaji, kurulumu, calistirllmasi ve 1is siirekliliginin
saglanmak,

4. Ag ve sistem alt yapisinda meydana gelen arizalarin giderilmesi,
giincellenmesi ve yeni projelerin iiretilmesi,

5. Sistem alt yapisinda yer alan sanallastirma yapisinin saglikli bir sekilde
calismasi, stirekliliginin, giivenliginin  saglanmast ve sistem
yedeklerinin olusturulmasi,

6. Mevcut sanal ve fiziksel sunucularin diizenli olarak yedeklerinin
alinmasim1 saglamak ve yedeklemeler icin geri doniis testlerinin

. yapilmasini saglamak,
Gorev ve 7. Gilvenlik duvart ayarlarinin  yapilanmasi ¢alisma stirekliliginin
Sorumluluklar: saglanmasi,

8. Universitemizin ihtiyact oldugu sistem ve ag alt yapilarinin
olusturulmasi i¢in faaliyet siirdiirmek,

9. SOME platformunun kurum temsilcisi gérevlerini yerine getirmek,

10. Personelin isbasinda yetistirilmesini saglamak iizere islerin yapilig
yontemlerini ve diger faaliyetlerle iliskilerini agiklamak,

11. Sorumluluk alantyla ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

12. Birim personeli tarafindan incelenen veya incelenmesi kendisine ait
olan islem ve konular1 inceleyerek sonuca baglamak,

13. Yetkisi dahilinde kendisine sunulan tiim bilgilerin giivenligini
saglamak,

14. Bagkanhigin etik kurallarma uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini
desteklemek,

15. Konusu ile ilgili seminer, konferans ve kongre gibi etkinliklere

katilmak, gerekirse bildiriler sunmak veya izleyici olarak takip etmek,
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. Kurum tarafindan planlanan hedeflere ulasilmasina katkida bulunmak
tizere gorev alani ile ilgili konularda kendini yetistirmek,

Kurumun ihtiyacina gore kendini ve bilgisini yenilemek, yeni bilisim
sistemlerini ve alt yapilarini 6grenmek, kendini gelistirmek,
Gorevlendirildigi komisyon vb. ¢alisma gruplarinda yer almak, rapor
veya projeler hazirlamak,

Uygulamada karsilasilan giicliik ve tikanikliklar1 gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak, yetkisi disinda kalanlar ig¢in Daire
Baskanina oneride bulunmak,

Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

Kanunlara aykiri olmamak sartiyla, idarece gerekli goriilen her tiirlii
yontem, siire¢ ve Ozellikli islemlere iliskin standartlar hazirlamak ve
Daire Bagkaninin onayina sunmak,

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her
tirlii hasara karsi korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, Subesinde
mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

Kendi gorev alan1 kapsamindaki her tiirlii bilginin her an kullanabilecek
durumda tam, dogru ve gilincel olarak tutulmasmi saglamak,
gerektiginde rapor hazirlamak,

Daire Baskanliginin varliklart ve kaynaklarini verimli ve ekonomik
kullanmak,

Biriminin ¢alisma diizeni ile ilgili degisiklikler konusunda Daire
Bagkanina Oneride bulunmak, uygulamalarda goriilen aksaklik ve
sorunlar1 giderici 6nlemleri almak,

Daire Bagkanin Baskanliginda, yapilan toplantilara diizenli olarak
katilmak, bu toplantilarda, Birimindeki faaliyetleri ve gerceklestirilen
islemleri, sorunlari, gorlis ve Onerilerini sunarak, bilgi paylasimini,
isbirligi ve uyumu saglamak,

Kurum Kalite Politikalarina uymak,

Diizeltici ve onleyici faaliyetlerde iizerine diisen sorumluluklar1 yerine
getirmek,

Gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire Bagkani
ve Ust Yéneticiye karst sorumludur

Daire Baskaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak.

Is Siirekliliginin saglanmasi amaciyla eslestirilen personel listesindeki
kisiler, birbirinin yerine vekalet edeceginden dolay1 eslestirildigi
personelin gorev ve islerinden sorumludur.
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Onaylayan Amir

o ../20...

Dr. Ogr. Uyesi Veli CAPALI

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Ogr. Gor. Kadir SUMER
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