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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci Bilgi Islem Daire Baskanligi kapsaminda veri saklanan bilisim
sistemlerinin (harddisk, cd, usb, vb. ) veri imha yontemlerini belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, bilisim sistemlerinin (harddisk, cd, usb, vb. ) imha edilmesi faaliyetlerini
kapsamaktadir.

3. SORUMLULAR
Bu prosediiriin diizenlenmesi ve kontrol edilmesinden Y6netim Temsilcisi sorumludur.

4. TANIMLAR
Imha: Veri saklanan bilisim sistemlerinin (harddisk, cd, usb, vb) icindeki bilgilerin erisilemez
hale getirilmesidir.

5. UYGULAMA
5.1. Varhiklarin imhasi

Bilgi kayit 6zelligine sahip her tiirlii cihazin tizerindeki bilgiler yetkisiz erisime kars: silinir ve
cihaz tizerindeki disk ve kayit mekanizmasi fiziksel olarak tahrip edilir.

5.2. Verilerin Silinmesi Yontemleri

a) Kagit ortaminda bulunan Kisisel Veriler, kagit 6giitiiciisii ile imha edilerek ya da gerekli
durumlarda karartma yontemi kullanilarak silinmektedir.

b) Isletim sistemindeki silme komutu ile silinir.

c) Kalici bigimlendirme ile veriler ulagilamaz hale getirilir.

d) Veri Tabanlart: Verilerin bulundugu ilgili satirlar veri tabani komutlari ile silinir.

5.3. Varliklarin ve Verinin Yok Edilmesi Yontemleri

a) Yerel Sistemlerde: De-manyetize etme, fiziksel yok etme, {izerine yazma
yontemlerinden uygun olan1 kullanilarak yok edilir.
b) Cevresel Sistemler:
e Ag Cihazlar (switch, router vb.) : a maddesinde belirtilen uygun yontemler ile yok
edilir.
e Flash tabanl ortamlar: Ilgili iireticinin dnerdigi yontemler ya da a maddesinde
belirtilen yontemler ile yok edilir.
e Manyetik bant: De-manyetize edilerek ya da yakma, eritme gibi fiziksel yontemlerle

yok edilir.
e Sim Kart ve sabit hafiza kartlar1: a maddesinde de belirtilen uygun yontemler ile yok
edilir.

e Optik diskler: yakma, kiiciik pargalara ayirma, eritme gibi fiziksel yontemlerle yok
edilir.
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e Veri Kayit Ortam1 sabit olan ¢evre birimleri: a maddesinde belirtilen uygun
yontemler ile yok edilir.

c) Basili Ortamlar: Kagit imha makinalar1 kullanilarak yok edilir. Orijinal kagit formattan
tarama yoluyla elektronik ortama aktarilan Kisisel veriler ise bulunduklari ortama gore

uygun yontemlerle yok edilirler.
Icerisindeki veriler temizlenen bilisim varliklar1 PR-006 Tasinir Kayit Prosediiriine gdre imha
islemleri gerceklestirilir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

PR-006 Tasinir Kayit Prosediirii
LST-003 Veri imha Listesi
LST-004 imha Edilen Kayt Listesi
RPR-002 Medya imha Raporu

7. REVIZYON TAKIP TABLOSU

REVIZYON NO

TARIH ACIKLAMA

000

23.08.2023 ik yaym.




