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Adi Soyadi

[brahim KUS

Kadro Unvani

Programci

Gorevli  Oldugu
Birim

Web Gelistirme Hizmetleri

Vekalet Birim Amirinin Takdirine Gore
Egitim Diizeyi En az 6nlisans mezunu olmak

1. Yazilim Gelistirme Hizmetleri personelidir,

2. Birimde ihtiyac¢ duyulan grafik tasarim ihtiyaglarinin karsilamak,

3. Kurum biinyesinde gelistirilen tiim yazilim ve uygulamalarin kullanici
ara ylzii tasarimi, kullanici deneyimi, tasarimlarin html ve csS
kodlamalarinin gergeklestirilmesi,

4. Yayma alinacak projelerin test ve kontrollerini gergeklestirerek
raporlanmasini saglamak

5. Sunulacak olan yeni hizmetler i¢in kullanim kilavuzu hazirlamak

6. Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

7. Yetkisi dahilinde kendisine sunulan tiim bilgilerin giivenligini
saglamak,

8. Bagkanligin etik kurallarina uymak, i¢c kontrol faaliyetlerini
desteklemek,

Gé 9. Konusu ile ilgili seminer, konferans ve kongre gibi etkinliklere
orev ve . cr s . L .
Sorumluluklart katilmak, gerekirse bildiriler sunmak veya izleyici olarak takip etmek,

10. Kurum tarafindan planlanan hedeflere ulasilmasina katkida bulunmak
tizere gorev alani ile ilgili konularda kendini yetistirmek,

11. Kurumun ihtiyacina gore kendini ve bilgisini yenilemek, yeni bilisim
sistemlerini ve alt yapilarint 6grenmek, kendini gelistirmek,

12. Gorevlendirildigi komisyon vb. ¢alisma gruplarinda yer almak, rapor
veya projeler hazirlamak,

13. Uygulamada karsilasilan giicliik ve tikanikliklar1 gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak, yetkisi disinda kalanlar i¢in Daire
Baskanina oneride bulunmak,

14. Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

15. Kanunlara aykirt olmamak sartiyla, idarece gerekli goriilen her tiirlii
yontem, stlireg ve Ozellikli islemlere iliskin standartlar hazirlamak ve
Daire Bagkaninin onayina sunmak,

16. Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her
tiirlii hasara kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, Subesinde
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17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,
25.

mevcut arag, gere¢ ve her tlirlii malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

Kendi gorev alan1 kapsamindaki her tiirlii bilginin her an kullanabilecek
durumda tam, dogru ve gilincel olarak tutulmasimni saglamak,
gerektiginde rapor hazirlamak,

Daire Baskanliginin varliklar1 ve kaynaklarimi verimli ve ekonomik
kullanmak,

Biriminin c¢aligma diizeni ile ilgili degisiklikler konusunda Daire
Baskanina o6neride bulunmak, uygulamalarda goriilen aksaklik ve
sorunlart giderici 6nlemleri almak,

Daire Baskanin Bagkanliginda, yapilan toplantilara diizenli olarak
katilmak, bu toplantilarda, Birimindeki faaliyetleri ve gergeklestirilen
islemleri, sorunlari, goriis ve Onerilerini sunarak, bilgi paylagimini,
isbirligi ve uyumu saglamak,

Kurum Kalite Politikalarina uymak,

Diizeltici ve Onleyici faaliyetlerde iizerine diisen sorumluluklar1 yerine
getirmek,

Gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire Baskan1
ve Ust Yoneticiye karst sorumludur

Daire Baskaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak

[s Siirekliliginin saglanmas1 amaciyla eslestirilen personel listesindeki
kisiler, birbirinin yerine vekalet edeceginden dolay1 eslestirildigi
personelin gorev ve islerinden sorumludur.

Onaylayan Amir

.20,

Dr. Ogr. Uyesi Veli CAPALI

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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