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EK DERS BİLDİRİM FORMU KULLANIM KILAVUZU 

Bu kullanım kılavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > SDÜ Forms > Akademik 

Formlar" projesinin altında yer almaktadır ve akademik personellerimizin kullanımı için 

adımları açıklamaktadır. Aşağıdaki adımları takip ederek Ek Ders Bildirim Formu işlemlerini 

gerçekleştirebilirsiniz. 

 

Bilgilendirme:  

*    VERMİŞ OLDUĞUNUZ DERS VE DERS PROGRAMI BİLGİLERİ PROLİZ 

ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNDEN ALINMAKTA OLUP, HATALI VEYA EKSİK 

OLDUĞUNU DÜŞÜNDÜĞÜNÜZ BİLGİLERİNİZLE İLGİLİ BİRİM ÖĞRENCİ 

İŞLERİNİZLE GÖRÜŞEREK DÜZELTME İŞLEMLERİNİZİ YAPTIRINIZ. BU 

TÜR DÜZELTME İŞLEMLERİ BİRİM ÖĞRENCİ İŞLERİ DIŞINDA 

YAPILAMAMAKTADIR. 

*  Ekran görüntülerinde “SİYAH İŞARETLİ” alanlar, Kişisel Verilerin Korunması 

Kanunu gereğince maskelenmiştir. 

* Ekran görüntülerinde “KIRMIZI İŞARETLİ” alanlar “GÜNCELLEME 

YAPILABİLECEK ALANLARI” veya kullanım kılavuzunun anlattığı konu hakkında 

yapılacak işlemleri “VURGULAMAK” için kullanılmaktadır. 

* Uzmanlık Alan ve Danışmanlık ders ekleme işlemlerinde sadece o dersi alabilecek 

öğrencileriniz listelenmektedir. Yanlış olduğunu düşünüyorsanız Enstitü Öğrenci İşleriyle 

görüşünüz.  
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1. Giriş Yapın 

• Tarayıcınızdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine giriş yapınız. 

• Personel e-postanız ve şifreniz ile oturum açın. 

 

 

 

 

2. “Uygulamalar” Sekmesine Tıklayın 

• Açılan sayfada ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tıklayın. 
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3. Uygulamalardan “SDU Forms” Seçin 

• Açılan uygulamalar ekranından, sağ altta kırmızı ile işaretlenmiş “SDÜ Forms” 

butonuna tıklayın. 

 

 

4. “Akademik Formlar” Sekmesini Seçin: 

• Sol tarafta bulunan sidebar menüsünden " Akademik Formlar" sekmesine tıklayın. 
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5. “Ek Ders Bildirimi” Sekmesini Seçin: 

• Sol tarafta bulunan sidebar menüsünden Akademik Formlar sekmesinin altında 

bulunan " Ek Ders Bildirimi” butonuna tıklayın. 

 

 

• “Ek Ders Bildirim Formu” açılış ekranı aşağıdaki gibi görünecektir.  

 

ÖNEMLİ NOT: 

• Ek Ders Bildirim Formu için “Bilgilendirme ve Notlar” özelleştirilerek hazırlanmıştır. 

Lütfen okumaya özen gösteriniz. Bir sorunla karşılaşmanız halinde cevaba doğrudan 

ulaşabilirsiniz. 

• Ek ders bildirimi karşılama ekranında “KIRMIZI” ile listelenen dersler, öğrencisi 

olmayan dersleri simgelemektedir. “KIRMIZI ile listelenen dersler ek ders bildirim 

formunda yer almayacaktır”. 
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Bilgilendirme:  

• Ek ders bildirim formu karşılama ekranında; Teorik + Uygulama (T+U), AKTS bilgisi, 

Öğrenci Sayısı ve Ders Kodları gibi bilgileri bulabilirsiniz. 

• Karşılama ekranında “SİYAH” ile listelenen dersler üzerinde işlem yapabilirsiniz. 

Lütfen bilgilerin doğruluğundan emin olunuz. Hata olduğunu düşünüyorsanız 

“Bilgilendirme” kısmında gerekli açıklamayı bulabilirsiniz. 

• Ek ders bildirim formu, sizler için her aşamada gerekli uyarıları gösterecektir. Yapılan 

işlemler imzaya gönderildikten sonra değişim yapılamayacaktır. Mutlaka uyarılara 

dikkat ederek ilerleyiniz. 

 

6. Derslerden eminseniz, kutucuğu işaretleyip “Devam Et” butonuna tıklayınız 

• Bilgilerinizin doğruluğundan eminseniz, karşılama ekranının altında bulunan kutucuğu 

işaretleyip “Devam Et” butonuna tıklayınız. 

 

 

7. “Ders Programı” ekranınız aşağıdaki gibi görünecektir.  

 

 

• Haftalık ders programınız, bir önceki giriş ekranında onayladığınız dersleri “Mavi” 

olarak listeleyecektir. Dilerseniz ekranın sağında yer alan “Haftalık Liste” butonuna 

tıklayarak görünümü değiştirebilirsiniz. 

•  “Uzmanlık Alan veya Danışmanlık” dersi eklemek için yukarıdaki resimde 

“Kırmızı” ile gösterilen “Uzmanlık / Danışmanlık Dersi Ekle” butonuna tıklayınız. 

• “Hazırlık Dersi” eklemek için yukarıdaki resimde “MOR” ile gösterilen “Hazırlık 

Dersi Ekle” butonuna tıklayınız. 
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8. “Uzmanlık Alan/Danışmanlık” ekleme ekranı aşağıdaki gibi görünecektir.  

 

• Eklemek istediğiniz Ders Türünü (Uzmanlık Alan veya Danışmanlık) yukarıdaki 

resimde “Kırmızı” ile gösterilen şekilde seçiniz. 

• Eklemek istediğiniz Öğrencinizi seçiniz. 

• Sizin veya öğrencinizin danışmanlık dersi atayacağınız gün ve saatte dersi olmaması 

gerekmektedir. Öğrenci seçim satırının yanında bulunan ve danışmanlığını seçtiğiniz 

öğrencinizin ders programını hızlıca kontrol edebilmenizi sağlayacak “TAKVİM” 

butonu bulunmaktadır. Öğrenci takvim ekranı aşağıdaki gibi görünecektir. 
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• Sizin ve öğrencinizin ders programı ile çakışmayacak bir tarih belirledikten sonra 

bilgilerin doğruluğundan eminseniz, formun sağ altında bulunan kutucuğu işaretleyip 

“Kaydet” butonuna tıklayıp işlemi sonlandırınız. 

 

9. “Hazırlık Dersi” ekleme ekranı aşağıdaki gibi görünecektir.  
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• Lütfen yukarıda belirtilen formu doğru ve eksiksiz şekilde doldurunuz. 

• Eklemek istediğiniz programı, ders programınızla çakışmayacak şekilde ayarlamanız 

gerekmektedir. Sizin veya öğrencinizin atayacağınız gün ve saatte dersi olmaması 

gerekmektedir. 

• Bilgilerin doğruluğundan eminseniz, kutucuğu işaretleyip “Kaydet” butonuna 

tıklayınız. 

 

• Uzmanlık Alan ve Hazırlık Dersi Eklenmiş bir ders programı aşağıdaki gibi 

görünecektir. 

• Lütfen ders programınızı, ders kodunuzu, danışmanı olduğunuz öğrencilerinizi ve 

haftalık programınızı mutlaka kontrol ediniz. 

• Ders programınıza eklemiş olduğunuz “Hazırlık Dersleriniz MOR”  

“Uzmanlık Alan/Danışmanlıklarınız KIRMIZI” renk ile listelenecektir. 

 

 

Önemli NOT: 

Ders Programınızda Değişiklik Yapmak isterseniz sadece bu evrede gerçekleştirebilirsiniz. 

• Ekleyip onaylamış olduğunuz ders bilgilerinde düzenleme 

gerçekleştiremezsiniz. 

• Yukarıdaki resimde “Kırmızı” ve “Mor” renk ile gösterilen derslerin hemen 

yanında bulunan “Çöp Kutusu” işareti ile ders programınızdan kaldırıp tekrar 

doğru şekilde oluşturmanız gerekmektedir. 
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10. Ek Ders Bildirimi Formunu Onaylama 

• Aşağıdaki resimde “KIRMIZI” ile gösterilen sırayı takip ederek işlemleri onaylayıp 

imzaya gönderebilirsiniz. 

1.  Lütfen bilgilerinizden emin olduktan sonra sayfanın en altında yer alan kutucuğu 

işaretleyip “1 numara” ile gösterilen “Form Oluştur” butonuna tıklayınız. 

a. Bu işlem girmiş olduğunuz dersleri ve ders programınızı imzaya 

gönderilmek üzere hazır hale getirip, son kontrolleri gerçekleştirmeniz için 

ders programınızı PDF haline getirecektir. 

 

2.  İmzaya gönderilmek üzere oluşturulan PDF halindeki ders programınızı, 

yukarıdaki resimde “2 numara” ile gösterilen “Formu İndir” butonuna tıklayıp son 

kontrollerinizi gerçekleştiriniz. 

a. Lütfen çok dikkatli bir şekilde kontrollerinizi gerçekleştiriniz. İmzaya 

gönderdikten sonra programınızda değişiklik YAPILAMAYACAKTIR. 

b. İmzaya gönderilmek üzere oluşturulan PDF halindeki ders programınız 

aşağıdaki gibi görünecektir. 
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3. Tüm dersleriniz ve programınızdan eminseniz, yukarıdaki resimde “3 numara” ile 

gösterilen “İmzaya Gönder” butonuna tıklayıp işlemi sonlandırabilirsiniz. 

 

Yukarıda belirtilen adımları takip ederek " sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > SDÜ Forms 

> Akademik Formlar” adresi üzerinden Ek Ders Bildirim Formu ulaşabilirsiniz.  

 

Süreç Takibi:  

Sürecin takibini EBYS üzerinden bağlı olduğunuz birimi seçerek gerçekleştirebilirsiniz. 

Sorun ve Problemleriniz için:  

• Üniversitemizin sunmuş olduğu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi üzerinden e-posta 

şifreniz ile giriş yaparak, Ek Ders Ücreti İşlemleri Talep Modülünü seçerek 

probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardım talebinde bulunabilirsiniz. 

 


