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EK DERS BILDIRIM FORMU KULLANIM KILAVUZU

Bu kullanim kilavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > SDU Forms > Akademik
Formlar" projesinin altinda yer almaktadir ve akademik personellerimizin kullanimi i¢in
adimlar agiklamaktadir. Asagidaki adimlari takip ederek Ek Ders Bildirim Formu islemlerini
gerceklestirebilirsiniz.

Bilgilendirme:

*  VERMIiS OLDUGUNUZ DERS VE DERS PROGRAMI BiLGIiLERi PROLIiZ
OGRENCI BiLGIi SISTEMINDEN ALINMAKTA OLUP, HATALI VEYA EKSIiK
OLDUGUNU DUSUNDUGUNUZ BIiLGILERINIiZLE iLGiLi BiRiM OGRENCI
ISLERINIZLE GORUSEREK DUZELTME ISLEMLERINIiZi YAPTIRINIZ. BU
TUR DUZELTME ISLEMLERiI BiRiM OGRENCi iSLERi DISINDA
YAPILAMAMAKTADIR.

*  Ekran goriintiilerinde “SIYAH ISARETLI” alanlar, Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu geregince maskelenmistir.

* Ekran goriintiilerinde “KIRMIZI ISARETLI” alanlar “GUNCELLEME
YAPILABILECEK ALANLARI” veya kullanim kilavuzunun anlattig1 konu hakkinda
yapilacak islemleri “VURGULAMAK?” i¢in kullanilmaktadir.

* Uzmanlik Alan ve Damigsmanlik ders ekleme islemlerinde sadece o dersi alabilecek
ogrencileriniz listelenmektedir. Yanlis oldugunu diisiiniiyorsaniz Enstitii Ogrenci Isleriyle
gorusuniz.
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1. Giris Yapmn

e Tarayicinizdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine giris yapiniz.
e Personel e-postaniz ve sifreniz ile oturum agin.

C 1t @ sdunetsduedutr

SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI

“llham Veren Universite’

SDUnet:

SDUNet ile Cevrimici Hizmet ve Uygulamalar Tek Platformda...
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2. “Uygulamalar” Sekmesine Tiklayin

e Agilan sayfada ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tiklaymn.

Oniversite Uygulama
il SDUnet:

O Esoov O @ecovo O scenixv (Sbilim

L—
ﬁ / Sohbot
KREMALI SEBZE CORBAS -t —
ARNAVUT CIGERI 20 Haziran 2023 D SDU Radyo
', MISRUPRINGPLAVI— (1000kcol) .o 970

' T Toz Dorsi

Duzenleme Modu

Birim Haber ve Duyurular  Fitroie




Dokiiman No KL-001
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 31.8.2023
Bilgi islem Daire Bagkanlig Revizyon Tarihi 31.8.2023
Kullanici Kilavuzlan Revizyon No 000
Sayfa No 3/10
Uygulamalardan “SDU Forms” Sec¢in
Acilan uygulamalar ekranindan, sag altta kirmizi ile isaretlenmis “SDU Forms”
butonuna tiklayn.
Uygulamalar
Y E=) (= = = =
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4. “Akademik Formlar” Sekmesini Se¢in:
e Sol tarafta bulunan sidebar meniisiinden " Akademik Formlar" sekmesine tiklayin.
sDU Dijital Formlar Sistemi @ =]
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5. “Ek Ders Bildirimi” Sekmesini Se¢in:
e Sol tarafta bulunan sidebar meniisinden Akademik Formlar sekmesinin altinda
bulunan " Ek Ders Bildirimi” butonuna tiklayin.

Dijital Formla Ek Ders Bildirimi

Bilgilendirme
i Akademik Formlar
Ek Ders Bildirimi yapmadan once asagidaki bilgilerinizi kontrol ederek, bilgilerde hata yoksa her bilgi blogunun altinda yer alan kutucuklan tiklayarak onay veriniz

Eger verilerinizde hata oldugunu distniyorsaniz Birim Ogrenci ig\erinizle gbrisiip hatalan diizelttiriniz

LT ] Hazirhik siniflanina verdiginiz dersler ve Uzmanlik Alan / Damgmanhk dersleri listede yer almamakta olup, bir sonraki asamada tarafinizca elle eklenecektir

B EkDers Bildiimi

e “Ek Ders Bildirim Formu” agilis ekrani asagidaki gibi goriinecektir.

2023-2024 Giiz Verilen Dersler

Kirmiz1 olarak isaretl derslerinizin ogrencisi olmadig icin ek ders bildirim formunda yer almayacakti. Liitfen verdiginiz derslerin tum kontrollerini yaparak altta yer alan onay kutucugunu isaretieyiniz

Ders Bilgisi T+U AKTS Sube Oi’:y“;:
MLY-361 Kamu Ekonomisi |
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiltesi - Maliye 3+0 5 1 81
Maliye
MLY-562 Kamu Maliyesi
ktisadi ve idari Bilimler Fakaltesi - Uluslararasi fligkiler 0 4 1 28
Uluslararasi lligkiler
2111TMLY108 Kamu Ekonomisi Analizi
Sosyal Bilimler Enstitdsi - MALIYE 3+0 6 1 3
MALIYE TEZLI YUKSEK LISANS
21227TMLY101 Turkiye Ekonomi Tarini

340 6 1 1

Sosyal Bilimler Enstitisii - MALIYE
MALIVE Il. OGRETIM TEZSIZ YUKSEK LISANS

MLY-562 Kamu Maliyesi *

iktisadi ve Fakuitesi - Uluslararasi fligkiler 1.0

Uluslararasi |

21117MLY 112 Tur

Sosyal Bilimlet
ERASMUS DE

iftesi - Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi

Yukarida yer alan ders gore bilgilerimin dogrulug

ONEMLI NOT:

e Ek Ders Bildirim Formu i¢in “Bilgilendirme ve Notlar” 6zellestirilerek hazirlanmistir.
Liitfen okumaya 6zen gosteriniz. Bir sorunla karsilagmaniz halinde cevaba dogrudan
ulasabilirsiniz.

e FEk ders bildirimi karsilama ekraninda “KIRMIZI” ile listelenen dersler, 6grencisi
olmayan dersleri simgelemektedir. “KIRMIZI ile listelenen dersler ek ders bildirim
formunda yer almayacaktir”.
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Bilgilendirme:

e Ekders bildirim formu karsilama ekraninda; Teorik + Uygulama (T+U), AKTS bilgisi,
Ogrenci Sayis1 ve Ders Kodlar gibi bilgileri bulabilirsiniz.

e Karsilama ekraninda “SIYAH” ile listelenen dersler iizerinde islem yapabilirsiniz.
Liitfen bilgilerin dogrulugundan emin olunuz. Hata oldugunu diisiiniiyorsaniz
“Bilgilendirme” kisminda gerekli agiklamay1 bulabilirsiniz.

e Ek ders bildirim formu, sizler i¢in her asamada gerekli uyarilar1 gosterecektir. Yapilan
islemler imzaya gonderildikten sonra degisim yapilamayacaktir. Mutlaka uyarilara
dikkat ederek ilerleyiniz.

6. Derslerden eminseniz, kutucugu isaretleyip “Devam Et” butonuna tiklayiniz
Bilgilerinizin dogrulugundan eminseniz, karsilama ekraninin altinda bulunan kutucugu

isaretleyip “Devam Et” butonuna tiklayiniz.

* Ogrencisi Olmadidi Icin Ek Ders Bildiim Formunda Yer Almayacak.

Yukarida yer alan ders gorevlendirme bilgilerimin dogrulugunu onayliyorum.

-

7. “Ders Programm” ekraniniz asagidaki gibi goriinecektir.

2023-2024 Gliz Ders Programi

e Haftalik ders programiniz, bir 6nceki giris ekraninda onayladiginiz dersleri “Mavi”
olarak listeleyecektir. Dilerseniz ekranin saginda yer alan “Haftalik Liste” butonuna
tiklayarak goriiniimii degistirebilirsiniz.

e “Uzmanhk Alan veya Damsmanhk” dersi eklemek i¢in yukaridaki resimde

“Kirmizr” ile gosterilen “Uzmanlik / Danismanlik Dersi Ekle” butonuna tiklayiniz.

o “Hazirhk Dersi” eklemek icin yukaridaki resimde “MOR” ile gosterilen “Hazirlik
Dersi Ekle” butonuna tiklayiniz.
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8. “Uzmanlk Alan/Danismanhk” ekleme ekran1 asagidaki gibi goriinecektir.

Uzmanlik Alan ve Danigsmanlik Dersi Ekleme x

Uzmanlik Alan Dersi veya Danismanlik Eklemek Uzeresiniz. Uzmanlik Alan Dersi veya Danismanlik Ekleyeceginiz
Ogrencinizin Eklemek istediginiz Giin ve Saatte Dersi Varsa Ekleme islemini Gergeklestiremezsiniz.

Ders Tara *

Damismanhk ‘ v
Ogrenci
] <:I
Gin *

Pazartesi v

Baslangic Saati *

08:20 v

Uzmanlik Alan Dersi Yonergesini ve Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonergesini Okudum, Kabul Ediyorum.

iptal B Kaydet

e Eklemek istediginiz Ders Tiiriinii (Uzmanlik Alan veya Danigmanlik) yukaridaki
resimde “Kirmiz1” ile gosterilen sekilde se¢iniz.

e Eklemek istediginiz Ogrencinizi seciniz.

e Sizin veya 6grencinizin danismanlik dersi atayacaginiz giin ve saatte dersi olmamasi
gerekmektedir. Ogrenci segim satirmin yanmda bulunan ve damigsmanligini sectiginiz
ogrencinizin ders programini_hizlica kontrol edebilmenizi saglayacak “TAKVIM”
butonu bulunmaktadir. Ogrenci takvim ekran1 asagidaki gibi goriinecektir.
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Ogrenci Ders Programi X

14:45 - 15:30 Bilimsel Aragtirma Yéntemleri ve Yayin Etigi
15:40 - 16:25 Bilimsel Arastirma Yéntemleri ve Yayin Etigi
16:35-17:20 Bilimsal Aragtirma Yéntemleri ve Yayin Etigi

Persembe o
Cuma o

Cumartesi °

Pazar °

Sizin ve Ogrencinizin ders programu ile ¢akismayacak bir tarih belirledikten sonra

bilgilerin dogrulugundan eminseniz, formun sag altinda bulunan kutucugu isaretleyip

“Kaydet” butonuna tiklayip islemi sonlandiriniz.

“Hazirhk Dersi” ekleme ekrani agagidaki gibi goriinecektir.

Hazirhk Dersi Ekleme

Hazirlik Eklemek Uzeresiniz. Hazirhk Derslerinizi Eklerken Liitfen Ders Kodlarini Dogru Girmeye Ozen Gosteriniz.

Ders Kodu *

Ders Adi

Sube

Birim

llahiyat Fakiltesi

Ogrenim Taru

Birinci Ogretim

Gan

Pazartesi

Basglangi¢ Saati *

08:20

iptal

B Kaydet
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e Liitfen yukarida belirtilen formu dogru ve eksiksiz sekilde doldurunuz.

e Eklemek istediginiz programi, ders programinizla cakigmayacak sekilde ayarlamaniz
gerekmektedir. Sizin veya §grencinizin atayacaginiz giin ve saatte dersi olmamasi
gerekmektedir.

e Bilgilerin dogrulugundan eminseniz, kutucugu isaretleyip “Kaydet” butonuna
tiklayiniz.

e Uzmanhk Alan ve Hazirhk Dersi Eklenmis bir ders programi asagidaki gibi
gorlinecektir.

e Liitfen ders programinizi, ders kodunuzu, danigsmani oldugunuz O6grencilerinizi ve
haftalik programinizi mutlaka kontrol ediniz.

e Ders programimiza eklemis oldugunuz  “Hazirhk  Dersleriniz ~ MOR”
“Uzmanlik Alan/Danismanliklariniz KIRMIZI1” renk ile listelenecektir.

0 Pazartesi sal Cargamba Persembe
H43

02:20 - 09:00 @ 09:15 - 10:00 09:15 - 09:55

Test Hazirhk Ders Adi Kamu Ekonomisi Analizi Uzmanhk Alan Dersi
21117MLY 108
Yabanci Diller Yiksekokulu Sosyal Bilimler Enstitusa i

_ MALIYE TEZLI YUKSEK LISANS

09:15 - 10:00

Kamu Ekonomisi | 10:10 - 10:55
Kamu Ekonomisi Analizi
21117MLY 108

Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Maliye Sosyal Bilimler Enstitisd

MALIYE TEZLI YUKSEK LISANS
10:10 - 10:55

Onemli NOT:

Ders Programinizda Degisiklik Yapmak isterseniz sadece bu evrede gerceklestirebilirsiniz.

e Ekleyip onaylamis oldugunuz ders bilgilerinde diizenleme
gerceklestiremezsiniz.

e Yukaridaki resimde “Kirmizi” ve “Mor” renk ile gosterilen derslerin hemen
yaninda bulunan “Cop Kutusu” isareti ile ders programinizdan kaldirip tekrar
dogru sekilde olusturmaniz gerekmektedir.
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10. Ek Ders Bildirimi Formunu Onaylama
e Asagidaki resimde “KIRMIZI” ile gosterilen siray1 takip ederek islemleri onaylayip
imzaya gonderebilirsiniz.
1. Litfen bilgilerinizden emin olduktan sonra sayfanin en altinda yer alan kutucugu
isaretleyip “1 numara” ile gosterilen “Form Olustur” butonuna tiklayimniz.
a. Bu islem girmis oldugunuz dersleri ve ders programinizi imzaya
gonderilmek iizere hazir hale getirip, son kontrolleri gerceklestirmeniz i¢in
ders programinizi PDF haline getirecektir.

Ek Ders Bildirimi

Bilgilendirme
Ek Ders Bildirimi yapmadan once asagidaki bilgilerinizi kontrol ederek, bilgilerde hata yoksa her bilgi blogunun altinda yer alan kutucuklan tiklayarak onay veriniz
Eger verilerinizde hata oldugunu dustniyorsaniz Birim Ogrenci islerinizle gortisup hatalan duzslttiriniz

Bilgilendirme .
J, Fomu imzaya
2023-2024 Giiz donemi icin 26.10.2023 09:39 tarih ve saatinde olusturmus oldugunuz ek ders bildirim formu bulunmaktadir. Ek ders bildiiminiz imzaya gonderilmedigi icin programinizda gincelleme yapabilir, tekrar | JEAREN- .3 Gonder

form olusturabilirsiniz.

Uzmanlik / Danigmanlik Dersi Ekle Hazirlik Dersi Ekle Haf Haftaliy iste
Pazartesi sal Garsamba Persembe Cuma Cumartesi Paz:

10:00
Ekonomisi Analizi

09:15 - 10
Kamu Ekonomisi |

Kamu Ekonomisi Analizi
21117MLY108

@niversitenin biltin birimlerinde girdigim derslerin ozeti yukan daki cizelgede beliriimistir. Programda beliildigi halde yapmadigim dersleri okul idaresine bildirecegim. Yapmadigim halde bildirimeyen dersler icin tahakkuk eden dcrefin maasimda

e biriikte kesimesini kabul ediyorum
I <] Form Olustur |

2. Imzaya gonderilmek {izere olusturulan PDF halindeki ders programinizi,
yukaridaki resimde “2 numara” ile gosterilen “Formu Indir” butonuna tiklayip son
kontrollerinizi gergeklestiriniz.

a. Liitfen ¢ok dikkatli bir sekilde kontrollerinizi gerceklestiriniz. Imzaya
gonderdikten sonra programinizda degisiklik YAPILAMAYACAKTIR.

b. Imzaya gonderilmek iizere olusturulan PDF halindeki ders programiiz
asagidaki gibi goriinecektir.
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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
EK DERS UCRET FORMU

Universitenin batin birimlerinde girdigim derslerin zeti asafidaki gizelgede belirtilmistir. Programda belirtildigi halde yapmadigim dersleri okul idaresine bildirecegimi, yapmadigim halde
bildirilmeyen dersler igin tahakkuk eden iicretin maasimdan-iicretimden faizi ile birlikte kesilmesini kabul ediyorum. 26.10.2023

Adi soyad: | N Gbrevi|
Unvam| Ogretim Gorevlisi Zorunlu Ders Yiikii[12
TC Kimlik Numaras: IR Donemi| 20232024 Giiz
‘OGRETIM TURU BAZINDA DERS YUKLERI (T+U)
Birinci gretim| 13+0 ikinci Ogretim| 3+0
Uzaktan Egitim| 0+0 | iiinci Bgretim Tezsiz Yiiksek Lisans| 0+0
Birim Ofrenim Tri Ders Kodu Ders Adi ve Program: T|u

Birinci Ogretim Meslek Yabanci Oil 1 (ingilizce)

Hukuk Fakiiltesi Fakilte HUF-221 (Car, 13:50), (Car, 14:45) 2|0
ikinci Ogretim ingilizce | (Hanrlik Egitimine Tabi Olan Ogrenciler icin)

Mihendislik Fakiiltesi Fakilte ING-111 (Per, 15:40), (Per, 16:35) 2|0
Birinci Ofretim ingilizce | (Hazrlik Egitimine Tabi Olmayan Ogrenciler igin)

Mihendislik Fakiiltesi Fakilte ING-101 (Per, 12:00), (Per, 12:55) 2|0
Birinci Ofretim ingilizce | (Hazrlk Egitimine Tabi Olmayan Ogrenciler igin)

Mihendislik Fakiiltesi Fakillte ING-101 (Per, 08:20), (Per, 08:15) 2|0
Birinci Ofretim ingilizce | (Hazrlik Egitimine Tabi Olmayan Ogrenciler igin)

Mihendislik Fakiiltesi Fakilte ING-101 (Per, 13:50), (Per, 14.45) 2|0
Birinci Ofretim ingilizce | {Hazrlk Egitimine Tabi Olmayan Ogrenciler igin)

Mihendislik Fakiiltesi Fakillte ING-101 (Per, 10:10), (Per, 1105) 2|0
Birinci Ofretim ingilizce | (Hanrlik Egitimine Tabi Olan Ogrenciler cin)

Mihendislik Fakiiltesi Fakilte ING-111 (Cum, 08:20), (Curn, 08:15) 2|0
ikinci Ogretim Test Hazrlik Ders Adi 2 - Subesi

|Yabana Diller Yiksekokulu Fakilte HAZ-004 (Pat, 15:40) 1|0
Birini Ogretim ingilizce Hazilik - A Subesi

|Yabana Diller Yiksekokulu Fakilte HAZ-004 (pat, 0820) 1|0

gosterilen “Imzaya Gonder” butonuna tiklayip islemi sonlandirabilirsiniz.

3. Tiim dersleriniz ve programinizdan eminseniz, yukaridaki resimde 3 numara” ile

Yukarida belirtilen adimlar1 takip ederek " sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > SDU Forms

> Akademik Formlar” adresi tizerinden EK Ders Bildirim Formu ulasabilirsiniz.

Siire¢ Takibi:

Siirecin takibini EBY'S iizerinden bagli oldugunuz birimi secerek gergeklestirebilirsiniz.

Sorun ve Problemleriniz icin:

Talep Takip ve Destek

Sistemi

Bilgi islem Tc

Ek Ders Ucreti iglemleri
Talep ModQlG

Universitemizin sunmus oldugu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi iizerinden e-posta
sifreniz ile giris yaparak, Ek Ders Ucreti Islemleri Talep Modiiliinii secerek
probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardim talebinde bulunabilirsiniz.




